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東京中央新ロータリークラブ

オンライン例会参加者確認手順

(作成：2021年3月16日)
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東京中央新RCのIDでzoomにログイン
PCよりZoomに東京中央新ロータリークラブのアカウントでLOGINします。
Zoom URL - https://zoom.us
• メールアドレス:  chuoshin02@gmail.com
• パスワード: Ysknmhk02

①クリック

②メールアドレスを入力

④「サインイン」を押す

③パスワードを入力

音声は「インターネット接続」で
入る
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https://zoom.us/
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（質問が出てきた場合には・・・）
不正ログインでない（機械的にLOGINを試みていない）ことを確認するため、様々な
質問が出てくる場合がありますが、これにはご回答お願いします。
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レポート画面を表示①
「アカウント管理」をクリックし、出てきたメニューの中から「レポート」をクリックします。

①クリック

②クリック
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レポート画面を表示②
「使用状況レポート」をクリックし、出てきたメニューの中から「アクティブホスト」をクリックします。

①クリック

②クリック
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参加者人数確認
「使用状況レポート」をクリックし、出てきたメニューの中から「アクティブホスト」をクリックします。

①みたい会議が開催された期間を入力して

「検索」をクリック

②大まか
な参加者

数はここで
確認
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参加者人数確認（概算）
「使用状況レポート」をクリックし、出てきたメニューの中から「アクティブホスト」をクリックします。

①みたい会議が開催された期間を入力して

「検索」をクリック

②大まか
な参加者

数はここで
確認
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参加者人数確認（詳細）①
大まかな人数は、同じIDで複数の人が入っている場合は「１人」となり、複数の端末/IDで入っ
た人はIDの数分カウントされます。
詳細が必要な場合は、先程の「参加者数」の数字をクリックし、詳細レポートを出力します。

クリック
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参加者人数確認（詳細）②
出てきた画面で「重複しないユーザーを表示する」のチェックを外した状態で画面上で見えてい
るリストもしくはエクスポートしてファイル上で「名前」フィールドをヒントに目件して数えます。
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