2020年9月7日
例会における写真撮影手順

例会では、デジタル広報チームが週報用の写真撮影を行います。

前週から週末にかけて海渡会員組織委員長より共有される例会次第（台本）の流れに沿って例会が進められますので、以下ポイントでスナップショット/スクリーンショット機能を使って、zoomのスピーカー・ビューで写真の撮影をお願いします。

司会進行中に画面共有がされると全画面表示になりますが、その時は「Esc」を押して全画面表示を抜けてから、スピーカー・ビューに切り替えスピーカーの方のお顔を切り取って撮影お願いいたします。スナップショットの特性上、画面に大きく表示して撮影した方が画素数が高い綺麗な写真が撮れます。

例会次第のシナリオで緑にハイライトされている部分での写真撮影をお願いいたします。
1. 「オンライン例会_共有」boxフォルダーの中に今週のフォルダー作成(フォルダーの場所はhttps://app.box.com/s/j5b4g1tjr21unmnv0h86qcj7v20jto3r)
2. 例会中、スピーカー・ビューに対象者のお顔が出た時に数枚スクリーンショットを撮影（瞬き防止）
3. うち、一番良いと思われるお写真をそれぞれピックアップ
4. 採用になった写真のファイル名を対象者の名前に変更
5. 今週のBoxフォルダーに保管

例会の最後に海渡組織委員長が全員集合写真撮影をされます。
例会終了後に、海渡組織委員長にメールにて今週のboxフォルダーのURLを伝え集合写真の保管をお願いしてください。

ここまで終わりましたら山田までLINEにてご連絡お願いいたします。

それを受けて（山田の方で）例会動画を編集し、ホームページにUPし、
宮下広報委員長に写真・動画の場所をご連絡します。

これにて一連の例会でのデジタル広報のお役目は終了となります。

何かわからないことがございましたらLINEにて山田までメッセージをお願いいたします。


スナップショットの撮り方（Mac）

Zoomが全画面表示になっている場合は、Escで全画面表示を抜け、スピーカービューを表示してください。なるべくウィンドウを画面いっぱいの大きさに表示して撮影をしてください。
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LaunchPadから「スクリーンショット」を選択して立ち上げます。
[image: ]
スナップショットが立ち上がると、メニュー・バーが表示されますので、まず「オプション」を押して撮影した写真の保存先（例えば「デスクトップ」）を選択します。

次に、選択部分を取り込むボタンを押します。白い点線の選択枠が表示されますので、その枠をスピーカー・ビューの大きくスピーカーが写っている画面の部分に合わせ「取り込む」を押します。

先ほど設定した保存先にスナップショットが保存されます。
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参考：iOSのスクリーンショットで画面の一部を選択してデスクトップに保存することもできます。スクリーンショットをとるには、シフトを押しながら、commandを押しながら4を押します。
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十字型のカーソル [image: ] をドラッグして、画面の取り込みたい部分をドラッグして範囲選択します。選択範囲を移動するには、スペースバーを押しながらドラッグします。スクリーンショットの撮影をキャンセルするには、「esc」(Escape) キーを押します。
(出典：https://support.apple.com/ja-jp/HT201361)
（作成：山田桂子）
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